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[bookmark: _Toc507364725]I თავი. რეგისტრაცია
პირველ რიგში აპლიკანტის როლის მომხმარებელმა გრანტების ვებ პორტალზე უნდა (https://grants.gov.ge/ka)  გაიაროს რეგისტრაცია.
აპლიკანტის ანგარიშის შესაქმნელად მომხმარებელი ვებ პორტალის მთავარი მენიუდან უნდა შევიდეს აპლიკანტის მენიუში და დააჭიროს „რეგისტრაცია“ ღილაკს.
[image: ]
		სურ. I.1.1


ვებ პორტალზე რეგისტრაციის პროცესი ორ ეტაპიანია. პირველ ეტაპზე (იხ. სურ. I.1.1) „სახელისა“ და „გვარის“ გრაფებში, შესაბამისად იწერება სახელი და გვარი; „ელექტრონულ ფოსტა“-ში - მოქმედი ელექტრონული ფოსტის მისამართი, „პაროლის“ ველში -  პაროლი, „გაიმეორე პაროლის“ ველში - განმეორებით იწერება პაროლი. ამის შემდეგ მომხმარებელმა უნდა მონიშნოს „მე არ ვარ რობოტი“  და ,,რეგისტრაცია’’ ღილაკზე დაჭერით დაასრულოს ვებ პორტალზე რეგისტრაციის პირველი ეტაპი. 
„რეისტრაცია“ ღილაკზე დაჭერის შემდეგ მითითებულ ელ. ფოსტაზე იგზავნება მეილი აქტივაციის ბმულით. მხოლოდ ამ ბმულზე გადასვლის შემდეგ აქტიურდება მომხმარებლის პროფილი და ავტორიზაცია ხდება შესაძლებელი.
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სურ. I.1.2


[bookmark: _Toc507364726][bookmark: _Toc496548116][bookmark: _Toc405406389]II თავი. ავტორიზაცია

ავტორიზაციის გავლა აპლიკანტს შეუძლია ვებპორტალის მთავარი მენიუს „აპლიკანტი“ დასახელების მენიუს არჩევის შედეგად ეკრანზე გახსნილი აპლიკანტის ავტორიზაციის  გვერდიდან.
II.1.1 სურათზე მოცემულია აპლიკანტის ავტორიზაციის გვერდი. სისტემაში ავტორიზაციის გასავლელად აუცილებელია, მომხმარებლის ველში  მომხმარებლის ელ. ფოსტის ჩაწერა, პაროლის ველში პაროლის დაფიქსირება. ამის შემდეგ მომხმარებელმა უნდა მონიშნოს „მე არ ვარ რობოტი“ და „ავტორიზაცია“ ღილაკზე დაჭოროს. 
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სურ. II.1.1




[bookmark: _Toc405406408][bookmark: _Toc507364728]III თავი.  აპლიკანტის კაბინეტი
ამ თავში მოცემულია აპლიკანტის ინტერფეისის მარცხენა მენიუს ფუნქციებისა და მათი შესაძლებლობების აღწერა.
[bookmark: _Toc405406396][bookmark: _Toc507364729]III.1. პროფილი
აპლიკანტი ავტორიზაციის გავლის შემდეგ გადადის პროფილის გვერდზე, რომელშიც  ინახება ინფორმაცია იდენტიფიცირებული/ავტორიზებული მომხმარებლის შესახებ. 
ავტორიზაციის გავლისთანავე ეკრანის მარჯვენა ზედა კუთხეში ჩნდება პროფილის ღილაკები.  „გასვლა“ ღილაკით შესაძლებელია აპლიკანტის პროფილის დახურვა და მომხმარებელი გადადის ვებ პორტალის საჯარო ნაწილში ავტორიზაციამდე არსებული უფლებებით   (იხ. სურ. III.1.1)
აღსანიშნავია, რომ ავტორიზებულ მომხმარებელს გარდა თავისი კაბინეტისა, ჩვეულებრივ შეუძლია ვებპორტალის სხვადასხვა სექციების დათვალიერება. საკუთარ კაბინეტში დასაბრუნებლად მან უნდა დააჭიროს ვებპორტალის ზედა მარჯვენა კუთხეში გამოტანილი საკუთარი სახელის ბმულს (იხ. სურ. III.1.1).


[image: ]თავისი სახელის ბმულზე დაჭერით სისტემა გადადის ავტორიზებული პირის სამუშაო სივრცეში
სურ. III.1.1





პროფილი - განაცხადის გასაკეთებლად აუცილებელია შეივსოს პროფილის ყველა სავალდებული ველი, რომელიც მონიშნულია “*” სიმბოლოთი

[image: ]ვებპორტალის ქვედა ნაწილიდან გვერდის ზედა ნაწილში გადაადგილება 



სურ. III.1.2



პროფილი შედგება შემდეგი  ველებისგან

	№
	მონაცემი
	აღწერა

	1.
	პირადი ნომერი
	მომხმარებლის პირადი ნომერი აუცილებლად უნდა შედგებოდეს 11 ციფრისგან

	2.
	სახელი
	აპლიკანტის სახელი პირადობის მოწმობის შესაბამისად

	3.
	გვარი
	აპლიკანტის გვარი პირადობის მოწმობის შესაბამისად

	4.
	ტელეფონის/მობილურის ნომერი
	უპირველეს ყოვლისა უნდა მოინიშნოს „საქართველო“ ან „სხვა ქვეყნები“.
„საქართველოს“ მონიშვნის შემთხვევაში ქვეყნის სატელეფონო ინდექსი ავტომატურად გამოჩნდება და ტელეფონში აუცილებლად უნდა ჩაიწეროს 9 რიცხვის კომბინაცია.
„სხვა ქვეყნების“ მონიშვნის შემთხვევაში აუცილებელია სრული სატელეფონო ნომრის დაფიქსირება. 

	5.
	რეგისტრაციის/ფაქტობრივი მისამართი
	რეგისტრაციის მისამართი არის აპლიკანტის მისამართი მისი რეგისტრაციის შესაბამისად.
უპირველეს ყოვლისა უნდა მოინიშნოს „საქართველო“ ან „სხვა ქვეყნები“.
„საქართველოს“ მონიშვნის შემთხვევაში ქალაქების ჩამოსაშლელი გრაფიდან აუცილებელია საჭირო ქალაქის მითითება, ხოლო მის მარჯვნივ მდებარე გრაფაში უნდა ჩაიწეროს  ქალაქის საფოსტო ინდექსი, შემდეგ კი სრული მისამართი. 

„სხვა ქვეყნების“ მონიშვნის შემთხვევაში აუცილებელია სრული მისამართის შეტანა ქალაქის, საფოსტო ინდექსისა და დეტალური მისამართის ჩათვლით მის ქვემოთ მოთავსებულ გრძელ გრაფაში. 

ფაქტობრივი მისამართის გრაფები უნდა შეივსოს რეგისტრაციის მისამართის შესავსები გრაფების ანალოგიურად, ხოლო თუ ეს ორი მისამართი იდენტურია, საკმარისია, მხოლოდ ,,იგივე მისამართის’’ მონიშვნა.

	6.
	ელ. ფოსტა
	ელ. ფოსტის მისამართი ყოველთვის ავტომატურად შევსებულია რეგისტრაციისას მითითებული მნიშვნელობით.
აღსანიშნავია, რომ რეგისტრაციისას მითითებული ელ. ფოსტის ცვლილება აღარ არის შესაძლებელი პროფილიდან, რადგან ეს მონაცემი წარმოადგენს ასევე მომხმარებლის სახელს (username).




საინფორმაციო ველების ქვემოთ, მარჯვენა კუთხეში არის ორი ღილაკი: ,,შენახვა’’ და ,,გაუქმება’’ (სურ. III.1.3. ).  
,,შენახვა’’ ღილაკი  ინახავს ინფორმაციას. ინფორმაციის შენახვა შეიძლება მაშინაც კი, თუ III.1.1 გვერდი არასრულად არის შევსებული.
,,გაუქმება’’ ღილაკი  აუქმებს, ანუ შლის იმ ცვლილებებს, რომელიც მომხმარებელმა ბოლო შენახვის ოპერაციის შემდეგ შეიტანა.


[image: ]

                                                                           სურ. III.1.3



მნიშვნელოვანია ყურადღება მიექცეს წითელი ფერის მრგვალ ჩარჩოში ჩასმულ ძახილის ნიშნების შემცველ სიმბოლოებს, რომელიც შეიძლება გამოჩნდეს აპლიკანტის ინტერფეისის მარცხენა მენიუს  მხოლოდ ორ ქვეპუნქტზე:  „პროფილი’’ და ,,ორგანიზაცია’’ (სურ. III.1.4).
 ეს პატარა ნიშნულები ყურადღებას ამახვილებს იმ ფაქტზე, რომ ამ ორ პუნქტში ინფორმაცია შეტანილია არასრულად. 
აღსანიშნავია, რომ „პროფილის“ სრულად შევსება სავალდებულოა ყველა შემთხვევაში, არასრული პროფილით მომხმარებელი ვერ შეძლებს განაცხადის გაგზავნას.
თანადაფინანსების გრანტების შემთხვევაში ,,ორგანიზაციის“ გვერდის სრულად შევსება არ არის სავალდებულო, რადგან განაცხადის გამოგზავნა შეუძლიათ ფიზიკურ პირს ან პირთა ჯგუფს.
[image: ]
სურ. III.1.4


[bookmark: _Toc507364730]III.2 დამფუძნებლები
აპლიკანტის ინტერფეისის მარცხენა მენიუში განთავსებული ერთ-ერთი პუნქტია „დამფუძნებლები“, რომელშიც აისახება ინფორმაცია ორგანიზაციის დამფუძნებელთა შესახებ.
[image: ]
სურ. III.2.1


დამფუძნებლების გვერდზე გადასვლისას თუ ჯერ არც ერთი დამფუძნებლის შესაბამისი მონაცემი არ არის შევსებული,  ეკრანის ცენტრალურ ნაწილში ჩნდება ერთი დიდი ღილაკი ,,დამატება’’, რომელზე  დაჭერითაც შესაძლებელია ორგანიზაციის დამფუძნებლის დამატება.
[image: ]სურ. III.2.2




დამფუძნებლების დასამატებლად აუცილებელია შეივსოს III.3.2 სურათზე მოცემული საინფორმაციო გრაფები. 
უპირველეს ყოვლისა უნდა მოინიშნოს ფიზიკური პირის ან იურიდიული პირის პარამეტრი, იმის შესაბამისად დამფუძნებელი ფიზიკური პირია თუ იურიდიული. 
ფიზიკური პირი დამფუძნებლის შემთხვევაში ივსება შემდეგი მონაცემები: 
	№
	მონაცემი
	აღწერა

	1. 
	პირადი ნომერი 
	ფიზიკური პირის პირადი ნომერი, რომელიც აუცილებლად უნდა შედგებოდეს 11 ციფრისგან;


	2. 
	სახელი
	დამფუძნებლის სახელი  

	3. 
	გვარი 
	დამფუძნებლის გვარი

	4. 
	ტელეფონის / მობილურის ნომერი
	ფიზიკური პირი დამფუძნებლის ტელეფონის/მობილურის ნომერი

	5. 
	რეგისტრაციის / ფაქტიური მისამართი
	ფიზიკური პირი დამფუძნებლის მისამართი
თუ ეს ორი მისამართი იდენტურია, საკმარისია, მხოლოდ ,,იგივე მისამართის’’ მონიშვნა.


	6. 
	ელ. ფოსტა
	ფიზიკური პირი დამფუძნებლის მოქმედი ელექტრონული ფოსტის მისამართი



იურიდიული პირი დამფუძნებლის შემთხვევაში ივსება შემდეგი მონაცემები:
	№
	მონაცემი
	აღწერა

	1. 
	იურიდიული ფორმა
	ასარჩევი გრაფიდან უნდა მიეთითოს ორგანიზაციის იურიდიულ-სამართლებრივი ფორმა. 

	2. 
	საიდენტიფიკაციო ნომერი
	იურიდიული პირის საიდენტიფიკაციო ნომერი, რომელიც აუცილებლად უნდა შედგებოდეს 9 ციფრისგან და მხოლოდ ინდივიდუალური საწარმოს შემთხვევაში - 11 ციფრისგან

	3. 
	სახელი
	იურიდიული პირის დასახელება

	4. 
	ტელეფონის / მობილურის ნომერი
	იურიდიული პირის საკონტაქტო ტელეფონის/მობილურის ნომერი

	5. 
	რეგისტრაციის მისამართი
	იურიდიული პირის რეგისტრაციის მისამართი

	6. 
	ფაქტიური მისამართი
	მისამართი, სადაც იურიდიული პირი ფაქტობრივ საქმიანობას ახორციელებს.
თუ ეს ფაქტიური და რეგისტრაციის მისამართი იდენტურია, საკმარისია, მხოლოდ ,,იგივე მისამართის’’ მონიშვნა.


	7. 
	ელ. ფოსტა
	მოქმედი ელექტრონული ფოსტის მისამართი



გვერდის ბოლოს, მარჯვენა კუთხეში არის ორი ღილაკი: ,,შენახვა’’ და ,,გაუქმება’’ (სურ. III.3.3).  
,,შენახვა’’ ღილაკზე დაჭერით ხდება შეტანილი მონაცემების დამახსოვრება/შენახვა სისტემაში.  მონაცემების შენახვა შეიძლება მაშინაც კი, თუ ფორმა არასრულად არის შევსებული. მონაცემები დამფუძნებლის შესახებ აისახება დამფუძნებლების ცხრილში (იხ. სურ. III. 3. 4).
,,გაუქმება’’ ღილაკით ხდება  ბოლო შენახვის შემდეგ შეტანილი ცვლილებების გაუქმება.
[image: ]

                                                                           სურ. III.2.3



[image: ]
სურ. III.2.4



რამდენიმე დამფუძნებლის (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) შესაბამისი მონაცემების დამატება შესაძლებელია III.3.4 სურათის მარჯვენა კუთხეში მოთავსებული „დამატება“ ღილაკის  მეშვეობით. III.3.4 სურათის ცხრილის ყოველი სტრიქონი შეესაბამება ერთი დამფუძნებლის მონაცემებს. ყოველ სტრიქონში შესაბამისად ჩანს დამფუძნებლის სახელი, პირადი ნომერი და ელ. ფოსტა. სტრიქონის ბოლოს არის „რედაქტირებისა“ და „წაშლის“ ღილაკები. 
[image: ][image: ]
       1                    2
1. რედაქტირების ღილაკზე (მწვანე ფანქარი) დაჭერის შემთხვევაში ეკრანზე გაიხსნება დამფუძნებლის დეტალური საინფორმაციო გვერდი (იხ. სურ. III.3.2). ამ გვერდზე შესაძლებელია სასურველი ცვლილებების შეტანა და შენახვა
2. წაშლის ღილაკზე დაჭერის შემთხვევაში კი დამფუძნებელი წაიშლება დამფუძნებლების ცხრილიდან.
N.B. - საყურადღებოა, რომ დამფუძნებლების მენიუში სუბიექტების დამატების შემდეგ აუცილებელია ორგანიზაციის მენიუში გადასვლა და იქ მათი დაფიქსირება წილების მითითებით.
[bookmark: _Toc507364731]III.3 ორგანიზაცია
,,ორგანიზაცია’’, ივსება მხოლოდ იმ შემთხვევაში როდესაც განაცხადი შემოგაქვთ როგორც უკვე დარეგისტრირებულ მეწარმე სუბიექტს (მათ შორის ინდ მეწარმეს). იმისათვის რომ ორგანიზაციის სახელით შეძლოთ განაცხადის შემოტანა აუცილებელია რომ ორგანიზაციის ყველა სავალდებულო ველი შეივსოს და ზემოთ ნახსენები ძახილის ნიშანი შემდეგი ნიშნით ჩანაცვლდეს
[image: ]
სურ. III.3.1



ორგანიზაციის დეტალურ გვერდზე გადასვლის შემდეგ ჩნდება საინფორმაციო ველები, რომელთაგან ზოგიერთი სავალდებულოა (მონიშნულია “*” სიმბოლოებით), ხოლო ზოგიერთი არასავალდებულო.
იმ შემთხვევაში თუ განაცხადი შემოგაქვთ როგორც ფიზიკურ პირს ან ფიზიკურ პირთა ჯგუფს ვებპორტალი საშუალებას იძლევა აპლიკანტმა შეინახოს არასრულად შევსებული ორგანიზაციის ბარათი.
განაცხადის შეტანისას სისტემა საგრანტო სქემის პირობებიდან გამომდინარე  საჭიროების შემთხვევაში შეამოწმებს ორგანიზაციის ბარათის მონაცემთა სისრულეს. თანადაფინანსების გრანტების შემთხვევაში, შენახვა ღილაკზე დაჭერისას სისტემა გააწითლებს შესაბამის ველებს თუ ორგანიზაცია არასრულად არის შევსებული და ასევე მარჯვენა მენიუში მოცემულ ორგანიზაციას გაუჩნდება წითელი ძახილის ნიშანი. თუმცა სისტემა მაინც გაგაგზავნინებთ განაცხადს. ამიტომ იმ შემთხვევაში თუ განაცხადი შემოგაქვთ როგორც მეწარმე სუბიექტს აუცილებლად შეავსეთ ორგანიზაციის ყველა სავალდებულო ველი რათა განაცხადი მიღებული იქნას ორგანიზაციის სახელით
	№
	მონაცემი
	აღწერა

	1.
	ორგანიზაციის დასახელება
	ორგანიზაციის სრული სახელწოდება

	2.
	იურიდიული ფორმა
	ასარჩევი გრაფიდან უნდა მიეთითოს ორგანიზაციის სამართლებრივი ფორმა. თანადაფინანსების გრანტების შემთხვევაში უნდა აირჩიოთ ერთ-ერთი მხოლოდ და მხოლოდ შემდეგი იურიდიული ფორმებიდან:
1. ინდივიდუალური საწარმო
2. სოლიდარული პასუხისმგებლობის საზოგადოება
3. კომანდიტური საზოგადოება
4. შეზღუდული პასუხისმგებლობის საზოგადოება
5. კოოპერატივი


	3.
	რეგისტრაციის ნომერი
	ორგანიზაციის საიდენტიფიკაციო კოდი, რომელიც შედგება 9 ან 11 ციფრისაგან.

	4.
	რეგისტრაციის მისამართი
	ორგანიზაციის იურიდიული მისამართი მისამართი. მისამართის ყველა გრაფა აუცილებლად უნდა შეივსოს. მათ შორის საფოსტო ინდექსი


	5.
	ფაქტიური მისამართი
	ეს არის მისამართი ორგანიზაციის ფაქტიური საქმიანობის ადგილმდებარეობის შესაბამისად.

თუ თქვენი იურიდიული და ფაქტიური მისამართი ერთიდაიგივეა მაშინ მონიშნეთ ,,იგივე მისამართი

	6.
	ტელეფონის/მობილურის ნომერი
	ორგანიზაციის საკონტაქტო ტელეფონის/მობილური ნომერი.

	7.
	ელ. ფოსტა
	სინტაქსურად გამართული მოქმედი ელ. ფოსტის მისამართი

	8.
	ვებ-გვერდი
	კომპანიის ოფიციალური ვებსაიტის მისამართი (არსებობის შემთხვევაში)



იმ შემთხვევაში თუ განაცხადი შემოგაქვთ როგორც რეგისტრირებულ მეწარმე სუბიექტს მაშინ ორგანიზაციის ჩანართის ქვედა ნაწილში საჭიროა დამფუძნებლების დამატება და მათი შესაბამისი წილობრივი მონაწილეობის მითითება.
აუცილებელია, რომ წილების ჯამი იყოს 100%. 
[bookmark: _Toc507364732]III.4 განაცხადის გაკეთება
აპლიკანტის ინტერფეისის მარცხენა მენიუს ყველაზე მნიშვნელოვან პუნქტს წარმოადგენს „განაცხადის გაკეთება“, რომლის ქვეპუნქტებია „გრანტები“ და „ჩემი განაცხადები“
[bookmark: _Toc507364733]III.4.1 განაცხადის გაკეთება
გრანტების არჩევისას ეკრანის ცენტრალურ ნაწილში ჩნდება იმ ახალი გრანტების ცხრილი, რომელზეც აპლიკანტს ჯერ განაცხადი არ გაუგზავნია. გრანტების ცხრილის ზედა ნაწილში არის მოთავსებული ფილტრის პარამეტრების სტრიქონი, რომლის საშუალებითაც შესაძლებელია გრანტების მოძიება გრანტის ნომრის, სახელის, საგრანტო კონკურსის ბიუჯეტის, მაქსიმალური გრანტისა თუ დაწყება-დამთავრების თარიღების მიხედვით.
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სურ. III.4.1.1


თითოეულ გრანტს სტატუსის შემდეგ, მოჰყვება ორი ღილაკი: 

[image: ]საგნრანტო კონკურსის დათვალიერება ნახვა
განაცხადის დათვალიერება
სურ. III.4.1.2



„განაცხადის დათვალიერება“ ღილაკის გამოყენება შესაძლებელია მხოლოდ მაშინ, თუ საგრანტო კონკურსს აქვს ,,აქტიური’’ სტატუსი, ამ დროს იხსნება განაცხადის შეტანის დეტალური გვერდი ( იხ. სურ. III.4.3).

[image: ]განაცხადის  ჩანართები

ავტომატურად შევსებადი გრაფები

სურ. III.4.1.3

თითოეულ ჩანართში შესავსებია მონაცემები,  თუმცა არის რამდენიმე გრაფა, რომელიც სისტემის მიერ ავტომატურად ივსება (იხ. სურ. III.4.1.3).

III.4.1.3 სურათზე სავალდებულო მონაცემები, რომელიც განაცხადის გასაგზავნად აპლიკანტმა აუცილებლად უნდა შეავსოს აღნიშნულია „* “ სიმბოლოთი.
[image: ]ჩანართების გადამრთველი, გადართავს განაცხადის ფორმას შემდეგ  ან წინა ჩანართზე

სურ. III.4.1.4


განვიხილოთ „პროექტი“ დასახელების მქონე ჩანართზე გამოტანილი გრაფები:
	ინფორმაციის დასახელება
	განმარტება

	პროექტის დასახელება
	პროექტის დასახელება

	პროექტის მიზანი
	ამ პროექტის მიზნის აღწერა

	გეოგრაფიული დაფარვა
	ასარჩევი სიიდან უნდა მიეთითოს გეოგრაფიული არეალი (კონტინენტების ან ქვეყნების სახელები, ერთი ან რამდენიმე მნიშვნელობა) სადაც აპლიკანტი გეგმავს პროდუქტის ან მომსახურების გაყიდვას

	ხანგრძლივობა
	პროექტის განხორციელების პერიოდი თვეების რაოდენობის შესაბამისად

	მოთხოვნილი თანხა
	გრანტის სახით მოთხოვნილი თანხა 

	თანადაფინანსება
	აპლიკანტის მხრიდან ამ პროექტის განხორციელებისთვის გათვალისწინებული თანადაფინანსების თანხა

	ინდუსტრია
	ასარჩევი მნიშვნელობების სიიდან უნდა მიეთითოს დარგი, რომელშიც ხორციელდება პროექტი 

	პროექტის ტეგები
	საძიებო სიტყვები (TAGS), რომლითაც მარტივად მოიძებნება ეს განაცხადი




საინფორმაციო ველების ქვევით მოთავსებულია სამი ღილაკი: „შენახვა“, „გაუქმება“  და „გაგზავნა“.
 „შენახვა“ ღილაკი ინახავს განაცხადს. განაცხადის შენახვა შეიძლება მაშინაც კი, თუ ის არასრულად არის შევსებული.
„გაუქმება“ ღილაკი აუქმებს იმ ცვლილებებს, რომელიც განახორციელა აპლიკანტმა ბოლო შენახვის ოპერაციის შემდეგ.
 „გაგზავნა“ ღილაკის მეშვეობით აპლიკანტს შეუძლია შევსებული განაცხადის გაგზავნა მხოლოდ მაშინ, როდესაც განაცხადის ყველა სავალდებულო ველი სრულად არის შევსებული.
განაცხადის  შემდეგი ჩანართია ,,ორგანიზაცია’’, რომელიც ავტომატურად ივსება აპლიკანტის პროფილის ინტერფეისის მარცხენა ვერტიკალური მენიუს „ორგანიზაცია“ გვერდიდან.  (იხ. სურ. III.4.1.5). თანადაფინანსების გრანტების ფარგლებში არ არის სავალდებულოდ მოთხოვნილი ორგანიზაციის შესაბამისი ინფორმაციის გაგზავნა, იმ შემთხვევაში თუ განაცხადი შემოაქვს ფიზიკურ პირს ან ფიზიკურ პირთა ჯგუფს. ამ შემთხვევაში განაცხადის ჩანართზე გამოჩნდება ის მონაცემები, რაც შევსებული იყო პროფილში, ხოლო ორგანიზაციის გვერდიდან განაცხადის ფორმაში გადმოვა მონაცემები იდენტური მდგომარეობით (ანუ თუ ორგანიზაციის გვერდი სრულადაა შევსებული, განაცხადის ორგანიზაციის ჩანართზე გადმოვა სრული ინფორმაცია, ხოლო არასრულად შევსებულის შემთხვევაში - არასრულად).

[image: ]სურ. III. 4.1.5


თუ ორგანიზაციის შესახებ სრული ინფორმაცია შევსებულია აპლიკანტის პროფილში, მაშინ სისტემა გვიჩვენებს დამფუძნებლების შესაბამის ინფორმაციას, რომელიც გადმოტანილია დამფუძნებლების გვერდიდან (იხ. სურ. III.4.1.6).
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სურ. III.4.1.6
დამფუძნებლის დამატება

  
განაცხადის შემდეგი ჩანართია „საკონტაქტო პირი“  (სურ. III.4.1.7).
[image: ]სურ. III.4.1.7

სურ. III.4.1.9

საკონტაქტო პირის შესახებ ივსება ანალოგიური ინფორმაცია, რაც პროფილში მომხმარებლის შესახებ. ყველა სავალდებულო მონაცემი მითითებულია ‘*’ სიმბოლოთი. 
თუ საკონტაქტო პირი და უფლებამოსილი პირი მოცემული განაცხადის ფარგლებში არის სხვადასხვა, მაშინ ანალოგიურად ივსება ინფორმაცია უფლებამოსილი პირის შესახებ, გარდა იმ შემთხვევისა, როდესაც საკონტაქტო პირი და უფლებამოსილი პირი ერთი და იგივეა (იხ. სურ. III.4.1.8). 
[image: ]სურ. III.4.1.8

ღილაკის მეშვეობით ჩამოიშლება ან აიკეცება დეტალური ინფორმაცია


განაცხადის შემდეგ ჩანართს წარმოადგენს „ბიზნეს გეგმა“ (სურ. III.4.1.9).
[image: ]აქტივობის ცხრილში ახალი წლის დამატება

სურ. III.4.1.9
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1. ,,ფაილის მიმაგრება’’ ღილაკის მეშვეობით შესაძლებელია აპლიკანტის მიერ მომზადებული ბიზნეს გეგმის შესაბამისი ფაილის არჩევა და მიბმა.
2.  „ჩამოტვირთე შაბლონი“ ღილაკის გამოყენებით აპლიკანტი ტვირთავს ამ გრანტის ფარგლებში მოთხოვნილი ბიზნეს გეგმის შაბლონს, რომელიც უნდა შეავსოს და ატვირთოს ,,ფაილის მიმაგრება’’ ღილაკის საშუალებით.

ბიზნეს გეგმის ჩანართზე შესაძლებელია მოითხოვება მოცემული პროექტის განხორციელების ფარგლებში შესასრულებელი აქტივობების დეტალური ჩამონათვალის შედგენა. (სურ. III.4.1.10)

[image: ]ახალი აქტივობის დამატება


სურ. III.4.1.10


III.4.1.10 სურათზე მოცემულია აქტივობის დამატების ღილაკი, რომელზე დაჭერითაც იხსნება აქტივობის დეტალური მონაცემების შესავსები დამხმარე ფანჯარა (იხ. სურ. III.4.1.11), მასში საჭიროა აქტივობის სახელის, აღწერისა და მოსალოდნელი შედეგის აღწერის შესაბამისი მონაცემების შეტანა.
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სურ. III.4.1.11


მას შემდეგ რაც გრაფები მოთხოვნილი ინფორმაციების შესაბამისად შევსებულია, აპლიკანტმა   უნდა დააჭიროს ,,დამატება’’ ღილაკს და ამ აქტივობის შესაბამისი მონაცემები ავტომატურად აისახება აქტივობების ცხრილში. (იხ. სურ. III.4.1.12).
მნიშვნელოვანია, რომ აპლიკანტი  შლის ან ამატებს არსებული აქტივობის სტრიქონს შესაბამისი ღილაკებით (იხ. სურ. III.4.1.12). აქტივობების ცხრილში ყოველი აქტივობის ქვეშ ასევე შესაძლებელია მასში შემავალი ქვე-აქტივობების დამატება.

[image: ]ქვეაქტივობის წაშლა
სურ. III.4.1.12
გრაფიკში წლის დამატება ან/და  წაშლა
ქვეაქტივობის დამატება


აპლიკანტის მიერ შეტანილი აქტივობების ჩამონათვალი ავტომატურად აისახება პროექტის განხორციელების გრაფიკის ცხრილში. აქ აპლიკანტმა თვეების მიხედვით უნდა მონიშნოს აქტივობების განხორციელების გეგმა მოცემულ კალენდარში. ნებისმიერი უჯრის მონიშვნა შესაძლებელია მასზე მაუსის დაჭერით (სურ. III.4.1.12), რაც გამოხატავს რომ აპლიკანტი შესაბამისი აქტივობის განხორციელებას გეგმავს მითითებულ თვეში.
აქტივობების ცხრილში ჩანს 12 თვიანი გრაფიკი, თუმცა თუ პროექტის განხორციელების ხანგრძლივობა უფრო მეტია, შესაძლებელია წლების დამატება შესაბამისი ღილაკით.
განაცხადის შემდეგი ჩანართია ,,კითხვარი’’, რომლის შევსება სავალდებულოა თანადაფინანსების გრანტების სქემისთვის.  (იხ. სურ. III.4.1.13). 
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სურ. III.4.1.13


აპლიკანტმა ყველა შეკითხვის გასწვრივ მოცემული პასუხების ვარიანტებიდან უნდა დააჭიროს მისთვის სასურველს, ასევე შეუძლია გამოიყენოს შენიშვნის გრაფა არჩეული პასუხის გასავრცობად . 
შეკითხვების ქვემოთ მარჯვენა კუთხეში არის ,,ფაილის მიმაგრების’’ ღილაკი, რომლის მეშვეობით აპლიკანტს შეუძლია ატვირთოს ფაილ(ებ)ი (ერთი ან რამდენიმე), კითხვარში მოთხოვნილის შესაბამისად. 
[image: ]შაბლონის ჩამოტვირთვა

სურ. III.4.1.14


განაცხადის შემდეგი ჩანართია „ფაილები“, რომელშიც გამოდის მოცემულ საგრანტო სქემაზე განაცხადის შეტანისას მოთხოვნილი ყველა დოკუმენტის ჩამონათვალი. 
იმ დოკუმენტებს, რომელთა წარდგენა მოთხოვნილია სპეციალური ფორმით, სტრიქონის ბოლოს დართული აქვთ შესაბამისი შაბლონი, რომლის ჩამოტვირთვაც აპლიკანტს შეუძლია ე.წ  „ღრუბლიანი“ ღილაკის გამოყენებით. აპლიკანტს შეუძლია ჩამოტვირთოს მოცემული შაბლონი და შეავსოს თავისი მონაცემების შესაბამისად.
განაცხადის ყველა ჩანართის სრულად შევსების შემდეგ აპლიკანტს შეუძლია  გააგზავნოს განაცხადი გრანტის მოსაპოვებლად „გაგზავნა“ ღილაკის გამოყენებით. ამ დროს სისტემა ახორციელებს განაცხადის სისრულის შემოწმებას და ხარვეზის შემთხვევაში სპეციალური სიმბოლოებით (წითელი წრეებით) ინიშნება არასრულად შევსებული ჩანართები.
თუ განაცხადი სრულადაა შევსებული, მაშინ ეკრანზე გამოდის ფანჯარა, რომელშიც მოცემულია განაცხადის წარდგენის წესები და პირობები (აპლიკანტის განცხადება). აპლიკანტი ყურადღებით უნდა გაეცნოს მითითებულ ინფორმაციას და დაადასტუროს განაცხადის გაგზავნამდე (იხ. სურ. III.4.1.15).
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სურ. III.4.1.15


განაცხადის გაგზავნა მოხდება მხოლოდ მას შემდეგ რაც აპლიკანტი დააწვება ღილაკს „ვეთანხმები“. სხვა შემთხვევაში („არ ვეთანხმები“ ან  ფანჯრის „x“ სიმბოლოთი გათიშვისას) განაცხადი არ გაიგზავნება.
 გაგზავნილი განაცხადის მონაცემთა ცვლილება შესაძლებელი აღარ არის, ამიტომ რეკომენდირებულია, რომ აპლიკანტმა დეტალურად გადაამოწმოს ყველა მონაცემი განაცხადის  გაგზავნამდე.
სწორედ ამ მიზეზით სისტემა ზღუდავს ერთსა და იმავე საგრანტო კონკურსზე რამდენიმე განაცხადის გაგზავნას, ამიტომ
თანადაფინანსების გრანტის ფარგლებში ერთზე მეტი ბიზნეს იდეის არსებობის შემთხვევაში ერთი და იმავე განმცხადებელმა,  ერთსა და იმავე საგრანტო კონკურსზე რამდენიმე განაცხადის გასაგზავნად ახალი მომხმარებლები უნდა გახსნას.


Copyright © 2017 Georgia Innovation and Technology Agency
ეს დოკუმენტი განკუთვნილია მხოლოდ საქართველოს ინოვაციებისა და ტექნოლოგიების სააგენტოსთვის, ამ დოკუმენტის არც ერთი ნაწილი არ შეიძლება გავრცელდეს აღნიშნული სააგენტოს  ფარგლებს გარეთ.


	
	გვერდი  22
	

	
	
	



image3.JPG
 E—

ABW03600





image4.png
2DUOH06IT0 B0

330039600

s _

‘ Bau5D0b gt o b erotomze

0300w a6ormo?

300G0BIG




image5.png
330039600

D _
=N

0300w a6ormo?

RRUVICIATIAY





image6.png
badammM33CML NEM3aBNIaNL
©3 0IIEMEMBNISNL LaSAIEOM

O EOI0L bHITBIVIHITN

ENG| 336

16:54:41 @ 33000309, 3362009

B33





image7.JPG
s Sttt

g

oot Sototn

Bobeeyg Sosoba®

[ —" .

o o

ss00ri21083

e

Lssame

@ wpbmgmn O bt
y aoseezorz

O wpsommn @ vy daooro

zassiore

@ wobopme O g dangboto

g

a0

gt o3 12.32

[ aaozo oo

© wpoomme O g donbore

Gbooss

100

Agaiio o300 12,32

1@asotcantcom





image8.png




image9.JPG
gBdmbHRe

30Bo3bd000b 303900900
36mgamo @
©393db9demadn
©®306085300 @
Bgigemdobgdgdo

3a6rmemals Bypgemo




image10.JPG
098dmH0

‘ 30Bogbagol gozgmgde |

36ogomo v

@33ggdbgdemgdo

‘ @aob0Boz0> @ ‘

| anoyosongpgse

‘ Joteremab Byaamo ‘





image11.png
ORI P ——

© wpaemn

[opre

© wgemn

e

© wpaemn

[opre

0 womsnaee

© wgemn

O gt





image12.png
#

1

bobgemo.

Y

So6hargn BByt

02030609080

9. gl

nuca.gaprindashvili@gmail.com

Gorogeotyde

(2




image13.png




image14.png




image15.JPG
e i s 0990 oBond 3370
asboghormob 3039m000 el p— -
Pr— S
bmameindons 123456789
et -
oo WG @ om0 U ko
=
e au
Bggodotgiotn
[P [
fra——
1 agogp BobaBotoone.
oo tent ) gommn ) s oo
ctomtn R
[wmenn
et @ wpsopmn O Ustiadse
[ | [
ot oo+
Sotomabb botte’ O ptomen @ U o
B
o bt

somessutssm e

wasen





image16.png
[] o303 dobsadoonn





image17.JPG
oo ¥

Bgéymbabydgdo

3o6semob Bggaems

ne

e

I I T
wome

(c]a





image18.png
353093046983¢00 Q]

— (z]a]




image19.png
BHFON 13-

363600 J03IH0 ID:

SUBMISSION DATE(3Y60):

GEOGRAPHICAL
(COVERAGES(336:0):*

AAMOUNT REQUESTED(3¥0)-*

FINANCING_CONTRIBUTION(336:01):*

2017-10-13

Bogen0ongon acogocmn bogo m3goGodoen)





image20.png
@B

‘Baoyedobgdodo (1)
Bz Bngam

BRI, BIHOBE (MO

26000 ERITN

| mrzn

|
]
|
|
J

o

g sagpen g gpm oo 360wkt

26000 LI WO





image21.png
00RO BB

b30RIEO0BIN0N GBIH0

BXIO0IHD A0LBAH00

OIIBOH0L 6IBIH0

ARG 6OBIH0

90, G003

396 96 3380 gorpaBy60T

Bgberamaer Sobbobdggbermbol badmgammode

© wpbmgmn  © oo doasbotn

o179,

Aobooob 412

®© wgbmgen @ oo doadato

andocobo

o179,

stsocmob 13

®© wgbmgen @ oo doadato

+905. 222222222

®© wgbmgen @ oo doadato





image22.png
30600 608960

600 (%)

8065000 Bofigormady

01003004722

100

[ abogboren Bpdenogah acoblbeotigonds





image23.png




image24.png
530666 306 0 330olghoem 3060 o




image25.png
asbobomob 3oz

36mgdee | meHEboBogns | bogmbeagom Joo | B0B6gh 3gad> | Joobyso | ggeosmgdo

[ vomanso0 .
=== .
| ez § a
[ 2o .
ot st st
agéngmdch e Bowaee

o B ks s Gobych @by Bnsaige ot




image26.png
0gmob B0do3tgds '3y




image27.JPG
ooy doionsn oo

s astoorhs —Senb 553ms

0 " »





image28.png
2bogmo ogBogmde

sdbogodob oy





image29.png
‘ 3. 20003000 U0 - ‘

<+ Vi Aciviy 3559)
go0geds
1. g80gedo N1 + sty @stogsts ©
11 daoednges @
ol a0 ~6emob 633w
2ggngmdgdo 1 2

= | m|
vor [ |




image30.png
50

I6meoemo v o o g B

20

<BR oo >





image31.png
36end60b dogsase*

s o s | &
R

st s o s | &
Berg00b 330900 IS (derees 12 039)

s s e < e &
3600 ©3-396 335330 gdob Bbsbgd 36 WE-b YmIITN N0 IHHA0S (droeDe 12 M39)

gt snomonac e &
2066960 bagathem GIgbeO0wBE

T W v o s et §

<ok gdosge >




image32.png
63bgdo oo Jomdgdn

353Gb3c@oBerob x3BbIs goBizEob Fobby s JohedgBy

236gEs@berol sBedseaghaero 450 bycoldedybo, Gedeon ahagterbeob DBwBsinlor byoldndfsh
Fo6mscoagBh,  Sesbidniodl migeb p:EbEIL  Fgosheb pi6sghieo bfsbmgcnl oBngsgogiot @ Gofncmgeriol
LssggRol  (@eandlo GITA) Gugh Lsess ijsbmgennls Meghidol gemdsento Jdlobgiool §3Gaczdd
2Bghsepbe BTG 530 @ hodh God:

grants govgels ddbdsoigeze <hibyn asuia koo bmdse> 3EighNeol DEERNcoro FHEdndseEENTes
06339356 33636b3@ob foHdem@pgbol 30bbxdobsmgol.

eBsegPame HRms s sl 3bmbold;
Bepsdsgamot ot

Bomomqbioen sges Lsbob o
e
B

b Lot en gsEksbastaeo

BscosgoBsBlatol 2EsEgbl Libgeadaasiomeb 372 e seifow biaiwrgaseen

sengol, frsdgemnn gReboe 1330 @igoRues

35 Fgegsobigook ImgglEo, 46 ol

235 35530500 Bolin LDy 46 odumegds
e 035 35530000 55 S5 oo Lsdfo

Sgz0 s S0l Lsby®y LdsGenzgmels sErEREgReed 2 — Agsabo 3emeaenag
eashomasl





image1.jpg
@ Idea
Design Group




image2.png
v LAJIMM3ICML NEM3aBNJIaNL
@3 0J36MEIMaNJaNL baaddeoM




